RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Processo Licitatorio n°0001/2017
Modalidade: Pregao Presencial n°001/2017
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO PUBLICA COM A UTILIZACAO DE
APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PASSABEM conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.

BNl e

Pessoa PAra CONTATO: ...

Obtivemos nesta data, cépia do instrumento convocatério da licitagdo acima identificada.

Data: / /2017.

ASSINATUIA: - e

Senhor Licitante,

Visando comunicacao futura entre este Municipio e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeter a Comissdo Permanente de
Licitacéo, pelo e-mail; compras@passabem.mg.gov.br, pelo telefax (31) 3836-1130.

A nao remessa do recibo exime o Municipio de Passabém da responsabilidade da
comunicagéo por meio de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retifica¢cdes corridas
no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais, ndo cabendo
posteriormente qualquer reclamacao.



EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatorio n°0001/2017
Modalidade: Pregao Presencial n°001/2017
Tipo: Menor Preco Global

e OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO PUBLICA COM A UTILIZACAO DE
APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA
ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASSABEM, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante
deste Edital.

e APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 09-02-2017 a partir das 08:00hs

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia 09-02-2017 as 08:30hs

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das
propostas comerciais € a abertura da sessao estarao prorrogadas para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario.

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO:
Sala de Licitacoes da Prefeitura Municipal de Passabém, situado a Praca Sao José
n? 300 - Centro, Passabém/MG.

e CONSULTAS AO EDITAL:
Cépia deste instrumento convocatério podera ser obtido pessoalmente na Secretaria
Municipal de Administragao do Municipio de Passabém por qualquer interessado, no
departamento de compras e licitacbes, na Praca Sdo José n° 300 - Centro,
Passabém/MG, ou podera ser solicitado através do e-mail
compras@passabem.mg.gov.br.

e ESCLARECIMENTOS:
Através do e-mail compras@passabem.mg.gov.br e/ou via fac-simile, pelo telefone
(31) 3836-1130.
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EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatorio n°0001/2017
Modalidade: Pregao Presencial n°001/2017
Tipo: Menor Preco Global

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Passabém/Estado de Minas Gerais, por intermédio da Prefeitura,
através de sua Pregoeira, nomeada pela Portaria n® 012 de 10/01/2017, com endereco na
Praca Sao José n? 300 - Centro, Passabém/MG, CEP- 35.810-000, CNPJ/MF
18.299.511/0001-11, isento de inscricdo estadual, torna publico a abertura do Processo
Licitatério n°0001/2017, na Modalidade de Pregao Presencial n° 001/2017, do Tipo
Menor Preco Global, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17/7/2002, subsidiariamente
pela Lei Federal 8.666, de 21/6/93 com as alteragdes posteriores e demais condicoes
fixadas neste instrumento convocatério. Toda a legislacao supramencionada encontra-se a
disposicao na Sala da Comissao de Licitacdes para consulta de quaisquer interessados.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira da Prefeitura Municipal de
Passabém/MG, nomeada pela Portaria n® 012 de 10/01/2017, auxiliado pelos demais
membros que constituem a Equipe de Apoio.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1.  Secretaria Municipal de Administracao da Prefeitura Municipal de Passabém, Estado
de Minas Gerais.

3. OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente Pregéo Presencial a CONTRATAGAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO PUBLICA
COM A UTILIZACAO DE APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO
PARA ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASSABEM, conforme mencionado no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA — ESPECIFICACAO DO OBJETO.

4. CONSULTAS E AQUISICAO DO EDITAL

4.1. Copia deste instrumento convocatério podera ser retirado pessoalmente na
Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Passabém por qualquer
interessado, no departamento de compras e licitagdes, situado a Praca Sao José, n® 300
Centro, CEP- 35.810-000, ou podera ser obtido através do e-malil
compras@passabem.mg.gov.br.

4.1. As empresas e/ou representantes que consultarem o instrumento convocatério,
obrigam-se a acompanhar as publicacdes referentes a este processo no Diario Oficial
“Minas Gerais”, com vista a possiveis alteracoes e avisos.
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5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar desta licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que atendam a todas as condi¢des de habilitacdo estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

5.2. Participarao da Sesséo Oficial do Pregao Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

5.3. Nao podera participar da presente licitacao a empresa:

5.3.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragéao, ou declarada
inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

5.3.2. Em consércio, exceto compostos em sua totalidade ou parcialmente por MEI, ME
ou EPP, respeitado o disposto no art. 33 da Lei Federal n® 8.666 de 21/06/1993;

5.3.3. Com faléncia declarada, em liquidacao judicial ou extra-judicial;

5.3.4. Que tenha funcionario ou membro da Administracdo do Poder Executivo
Municipal de Passabém/MG, mesmo subcontratado, como dirigente, acionista detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, controlador ou responsavel
técnico.

5.3.5. Que nao apresentar Declaracao dos interessados ou seus representantes de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme exige o item 6.5.

5.4. A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5.5. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e
“Proposta Comercial”’, sem representante credenciado, deverdao encaminhar, em envelope
separado denominado “Credenciamento”, copia autenticada do ato constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social em vigor, e de todas as suas alteracées ou da consolidacao respectiva,
juntamente com a declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao,
conforme modelo constante no Anexo V, deste edital.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Horario de credenciamento: as 08:00hs do dia 09-02-2017.

6.2. Os representantes dos licitantes deverao se apresentar para credenciamento no
horario designado, e entregar aa Pregoeira, cépia autenticada ou copia simples
devidamente acompanhada dos respectivos originais dos seguintes documentos.

6.2.1. Carteira de identidade ou documento legal equivalente;



6.2.2. Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, e de todas as
suas alteragdes ou da consolidacao respectiva, devidamente registrados, em se tratando
de sociedade empresaria e sociedade simples, e quando for o caso, acompanhado de
documentos que comprovem seus administradores;

6.2.3. Documento que o credencie a participar deste certame — procuracao por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida —, através da qual lhe
sejam atribuidos poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os
atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

6.3. A excecao a regra estabelecida no item 6.2 € o sécio, o proprietario ou o dirigente
da empresa licitante, que ao possuir poderes para agir isoladamente em nome da empresa,
podera apresentar apenas os documentos especificados nos itens 6.2.1 e 6.2.2 para seu
credenciamento.

6.4. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do ANEXO il e, se
nao o fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao credenciamento.

6.5. Apresentar Declaracdo dos interessados ou seus representantes de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo; ao teor do que dispbe o art. 4.2, inciso VII, da Lei
Federal n® 10.520, de 17/07/2002, a qual devera ser entregue no ato do credenciamento,
podendo obedecer ao modelo do ANEXO V e, se nédo o fizer, devera conter todos dados
informativos necessarios.

6.6. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art.3° da Lei complementar n® 123/2006, e que
nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do §4 deste artigo, caso tenha interesse
em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada devera
comprovar sua condicao de ME ou EPP, por meio de uma declaracao, conforme ANEXO
VL.

6.6.1. O licitante que apresentar declaracédo falsa respondera por seus atos, civel,
administrativa e penalmente.

6.6.2. Caso nao utilizada a faculdade prevista no subitem 6.6, sera considerado que o
licitante optou por renunciar aos beneficios previstos.

6.7. Todos os documentos referentes ao credenciamento, solicitados nos subitens
6.2.1, 6.2.2, 6.2.3; 6.5 e 6.6 serao retidos pela Pregoeira para compor o Processo
Licitatdrio.

6.8. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto aa Pregoeira
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de sua capacidade
legal para realizagdo das transacdes inerentes ao Pregao Presencial.

6.9. Nao sera permitida a participacdo do mesmo representante para mais de uma
empresa.



7. APRESENTAQAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos de Habilitacao e os da Proposta Comercial deverao ser entregues
aa Pregoeira na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados
e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa,
respectivamente, as seguintes informacoes:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM
ENVELOPE | - PROPOSTA
PROCESSO LICITATORIO: 0001/2017
PREGAO PRESENCIAL: 0001/2017
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM
ENVELOPE Il - DOCUMENTACAO
PROCESSO LICITATORIO: 0001/2017
PREGAO PRESENCIAL: 0001/2017
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

8. PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A proposta comercial devera ser apresentada, visando facilitar o julgamento por
parte da Pregoeira, nos moldes do modelo constante do ANEXO Il — PROPOSTA
COMERCIAL deste edital, ou em modelo préprio, desde que contenha todas as
informacdes ali previstas, em uma Unica via, preferencialmente digitada em computador,
sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada pelo representante
legal do proponente ou procurador com poderes especificos para o ato, indicado em
instrumento publico ou particular, devendo estar rubricadas todas as suas folhas, contendo
0s seguintes elementos:

8.1.1  Descrigdo completa do objeto, conforme especificagbes constantes no ANEXO |
— TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACAO DO OBJETO, deste edital;

8.1.2 Preco Mensal e total do item;

8.2. A proposta comercial dos licitantes interessados ndo podera ultrapassar o valor
maximo mensal estipulado no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.



8.3. E vedada a imposicdo de condicdes ou apresentacdo de opgdes, bem como
somente serao admitidas propostas que ofertem apenas um Unico preco para cada item
licitado.

8.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

8.5. O prego devera ser cotado considerando-se a execugao do objeto na Prefeitura de
Passabém e demais condi¢des previstas no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, de
acordo com as especificagdes constantes da Ordem de Servico expedida pela Secretaria
de Administracdo de Passabém, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com
transporte, tributos, fretes, énus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos
Ou acessorios.

8.6. Os precos deverado ser expressos em moeda corrente do Pais, em numeral, com até
02 (duas) casas decimais.

8.7. A proposta Comercial tera validade por no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data da sessao publica do Pregao.

8.8.1.  Caso esse prazo nédo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial,
0 mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.8. Toda a especificagao estabelecida para o objeto neste Edital sera tacitamente aceita
pelo licitante, no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL.

8.9. O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitacao previstas neste Edital.

8.10. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

9. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. Habilitacao Juridica
9.1.1. Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual;
9.1.2. Registro comercial, no caso de empresario individual;
9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e de todas alteracdes ou da
consolidacdo respectiva. Devidamente registrado, em se tratando de sociedade
empresaria e sociedade simples, e quando for o caso, acompanhado de documento

comprovando os seus administradores;

9.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcao para funcionamento expedido



pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir, devendo todos os documentos
estarem traduzidos para o vernaculo por tradutor oficial;

9.1.5. Em qualquer dos casos acima enumerados, o objeto constante do ato constitutivo
da empresa devera ser compativel com o obijeto licitado.

9.2. Qualificacao Econémico-Financeira

9.2.1. Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial e de
concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data de emissao
nao anterior a 90 (noventa) dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao
constar do documento.

9.2.2. Balango Patrimonial e demonstracbes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentaveis na forma da lei, que comprovem a boa situagdo econdémico-
financeira da licitante, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta.

9.2.3. Tratando-se de empresa que ainda ndo encerrou o0 seu primeiro exercicio contabil,
por ter sido constituida a menos de um ano, devera apresentar, em substituicado ao
subitem anterior, o balango de abertura, considerando-o para fins de comprovacgao da boa
situacao financeira, em atendimento ao disposto no art. 31, Inciso | da Lei 8.666/93.

9.2.4. A comprovacgao da boa situagao financeira a que se refere este item sera feita de
forma objetiva, através de célculo devidamente assinado por contador (com
reconhecimento de firma), dos seguintes indices contabeis:

d.1) indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 01 (UM), a ser
obtido pela formula:

ILC = AC, onde AC ¢ o Ativo Circulante e PC é o Passivo Circulante.
PC

d.2.) indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR A 01 (UM), a ser obtido
pela formula:

ILG= AC +RLP
PC + ELP

Onde: RLP é o Realizavel a Longo Prazo e ELP é o Exigivel a Longo Prazo.
d.3) Solvéncia Geral (SG), igual ou superior a 1 (hum) a ser obtido pela férmula:

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

9.3. Reqularidade Fiscal e Trabalhista




9.3.1. Provade inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério
da Fazenda, atualizada;

9.3.2. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei
(site: www.caixa.gov.br);

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrange inclusive as
contribuicdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1751 de 02/10/2014;

9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentag¢édo de Certidao Negativa (site: www.tst.gov.br/certidao);

9.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante: Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

9.3.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
licitante: Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

9.4. Da Qualificacao Técnica:

9.4.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, em nome da licitante, expedidos(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em papel que identifique o(s) mesmo
(s), assinado(s), datado(s) e os signatarios devidamente identificados com o nome
completo e cargo, comprovando que a empresa licitante tenha prestado ou esteja
prestando servigos pertinentes e compativeis com o objeto constante deste Edital.

9.4.2 Comprovante de Registro da empresa e de seu(s) socio(s) no Conselho Regional
de Contabilidade — CRC;

9.5 Declaragao do licitante demonstrando a regularidade no cumprimento do Estatuto
da Crianca e do Adolescente, conforme dispbe o art. 79, Inciso XXXIII, da Constituicao
Federal, e para fins do disposto no art. 12 da Lei Federal n® 9.854, de 27/10/1999,
combinado com o art. 1° do Decreto Federal n® 4.358, de 05/9/2002, e no objetivo de
cumprir a exigéncia do Inciso V, do Artigo 27 da Lei n® 8.666, de 21/6/1993, conforme
modelo sugerido no ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO.

9.6 Nao serdo aceitas certidées positivas de débito, exceto quando constar da propria
certiddo ressalva que autorize a sua aceitagao.

9.7 A aceitacdo dos documentos obtidos via Internet ficara condicionada a confirmagéo
de sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua autenticidade, pela
Equipe de Apoio do Pregao.

9.8 Para efeito de validade das certiddes de regularidade de situacdo perante a

Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio documento, sera
considerado o lapso de 03 (trés) meses contados a partir da data de sua expedicao.
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9.9 Os documentos poderao ser apresentados no original, ou por qualquer processo de
copia reprogréafica autenticada por tabelido por forca de Lei ou a publicacdo em 6rgao da
imprensa oficial na forma da lei.

9.10 As autenticacdes somente serao feitas pela Equipe de Apoio e Pregoeiro mediante
cotejo da cdpia com o original.

9.11 Na hipétese da apresentacdo de documentos originais, estes serao anexados ao
processo licitatério.

9.12 Os documentos exigidos para habilitacdo, consoante o estabelecido neste titulo, nao
poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu
requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.13 A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante.

9.14 Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo
o original se for substituido por copia reprografica autenticada.

10. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1. Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, a Pregoeira declarara aberta a sessdo do Pregao, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

10.2. Classificacao das Propostas Comerciais

10.2.1. Abertos o0s envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento de todas as especificagcdes e condicoes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.

10.2.2. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados na Proposta Comercial
serdo corrigidos pela Equipe de Apoio.

10.2.2.1. Serao corrigidos os valores dos precos totais dos itens, conforme a divergéncia
apurada, de forma a prevalecer, sempre os valores de prec¢o unitario, e mediante
expressa anuéncia do licitante.

10.2.2.1.1.  Apds anuéncia do licitante, a correcdo sera consignada em ata de
julgamento.

10.2.3. A Pregoeira podera, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes
falhas formais sanaveis e que nao afetem ao seu conteldo.
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10.2.4. A Pregoeira classificara para a préxima etapa a proposta de Menor Preco e todas
aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a
proposta de menor prego, para que seus autores possam ofertar lances verbais.

10.2.4.1 Se nao houver no minimo 03 (irés) propostas comerciais nas condicoes
definidas no item anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

10.2.5. No caso de empate onde duas ou mais licitantes tenham obtido pontuacdes
iguais, a vencedora sera conhecida através de sorteio a ser procedido em ato publico,
para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

10.2.6. Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacao
deverdao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

10.2.6.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

10.2.6.2. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;

10.2.6.3. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

10.2.6.4. Deverao estar em nome da matriz, ao invés de em nome da filial, os
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

10.2.7. Os documentos necessarios a habilitagcdo poderao ser apresentados no original,
ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por publicacao
em orgao de imprensa oficial.

10.2.8. As cépias simples deverdo estar obrigatoriamente acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sessdo, pela Equipe de Apoio.

10.2.9. Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no Pregao.

10.2.10. Se a documentacao de habilitagcdo nao estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste Pregao devera a Pregoeira considerar a proponente
inabilitada, salvo as situacbes que ensejarem a aplicacdo do disposto no subitem
10.2.11.1

10.2.11. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP), que atenderem o previsto no subitem 6.6 e os
microempreendedores individuais (MEI);
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10.2.11.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/06, as MEI, ME
e EPP, deverdo apresentar toda a documentacao exigida no Edital, mesmo que esta
apresente alguma restricao com relacao a regularidade fiscal;

a) Havendo alguma restricdo com relacao a regularidade fiscal, sera assegurado as
MEI, ME e EPP o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a sua regularizacao, prorrogavel por
igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pela Comissdao Permanente de
Licitacdo, nos termos do § 1°, art. 43, do mesmo dispositivo na Lei Complementar n°.
123/2006, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

b) A nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto acima implicard na
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/93, sendo facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para contratacdo, ou revogar a licitacéo.

10.2.11.2. Nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 nas
licitacbes sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as MEI, ME e EPP, entendendo-se por empate aquelas situacbées em que as
propostas apresentadas por estas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores ao melhor preco e desde que o melhor preco ndo seja de uma MEI, ME ou
EPP.

10.2.11.3. Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) AMEI, ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora da licitagao, situacao em que sera adjudicado em seu favor
o objeto licitado.

b) Nao ocorrendo a contratacdo de MEI, ME ou EPP, na forma da letra “a”, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese do subitem
10.2.11.2, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI, ME e EPP que
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.2.11.2 sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta.

d) Na hip6tese da ndo contratagcdo nos termos previstos subitem 10.2.11.3, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da licitacao, apds
verificacdo da documentacgéo de habilitagao.

e) O disposto no subitem 10.2.11.3 somente se aplicar4 quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentado por MEI, ME ou EPP.

fy A MEI, ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de precluséao.
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10.3. Lances Verbais

10.3.1. Aos licitantes que tiverem suas propostas classificadas, sera dada a
oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes, a comecar pelo autor da proposta classificada de maior preco,
e assim sucessivamente até o autor da proposta de menor prego.

10.3.2.  Se, antes de iniciada a etapa de lances verbais, verificar-se que duas ou mais
propostas ficaram empatadas em absoluta igualdade de condi¢cdes, sera realizado sorteio
em ato publico, para definir a ordem de apresentagéo dos lances.

10.3.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacao das propostas.

10.4. Julgamento
10.4.1. O critério de julgamento sera o de Menor Preco Global.

10.4.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor nela
discriminados, decidindo motivadamente a respeito.

10.4.3. Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

10.4.4. Havendo apenas uma unica oferta, desde que atenda a todos os termos do
edital e seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacéo, esta podera ser
aceita.

10.4.5. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacao de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacao das
suas condi¢des habilitatorias.

10.4.6. Constatado o atendimento pleno das exigéncias, sera declarado o licitante
vencedor, e ausente a declaracao da intengédo de recorrer por qualquer interessado, ser-
lhe-& adjudicado o objeto proposto.

10.4.7. Se a proposta nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicdes de habilitagdo do licitante, na
ordem de classificagcéo, e, assim, sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital.

10.4.8. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira devera negociar
para que seja obtido melhor preco.
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10.4.9. Da reunidao lavrar-se-4 Ata circunstanciada da sessado, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final,
sera assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio, representantes técnicos e pelos licitantes.

10.4.10. Decididos os recursos ou transcorrido in albis 0 prazo para sua interposicao, a
Pregoeira devolvera aos licitantes julgados desclassificados os envelopes
“DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO”.

10.4.11. A Pregoeira podera reter o envelope de documentacao deste Pregao que nao
for aberto, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, devendo o licitante retira-lo apds este
periodo, sob pena de serem inutilizados.

11. IMPUGNAGCOES E RECURSOS

11.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderao ser interpostas por qualquer licitante, no
prazo de 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas
a Pregoeira da Prefeitura Municipal de Passabém, devendo ser entregues no Setor de
Licitacdo, na Praca Sao José, n® 300 - Centro, CEP- 35.810-000, no horario de 08h as 17h.

11.2 Para Impugnacéo do edital ou interposicdo de recursos, o interessado ou licitante
devera apresentar junto com suas razdes, os documentos necessarios que identifiquem a
empresa ou pessoa fisica (caso nao seja socio ou proprietario, devera apresentar
procuracao registrada no cartério), bem como suas alegacoes.

11.3 Deverao ser entregues junto ao pedido de impugnacado os seguintes documentos
originais, autenticados por cartério, ou cépia simples devidamente acompanhada do original
para conferéncia pelos servidores municipais:

11.3.1.  Contrato Social e alteragdes da empresa licitante.
11.3.2. Copia do documento de identidade.

11.3.3.  Procuracao por instrumento publico ou particular, outorgando poderes para
representar a licitante perante a Administracao Publica municipal.

11.4 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera declarar imediata e motivadamente
a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03
(trés) dias Uteis para apresentacado das razdes do recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes pelo prazo comum de igual numero
de dias, que comecara a correr do término do prazo do recorrente para juntada de suas
razdes, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sala da Comissdao Permanente
de Licitagao.

11.5 A falta de declaragdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

11.6 Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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11.7 Os recursos e respectivas impugnacdes deverao obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de nao serem conhecidos:

11.7.1 Ser dirigido ao Setor de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Passabém, aos
cuidados da Pregoeira, no prazo de 03 (irés) dias uteis, em conformidade com as
disposicdes do art. 4° inc. XVIIl, da Lei Federal n® 10.520/02;

11.7.2 Ser dirigido ao Setor de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Passabém, nos
casos de anulacdo ou revogacao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos termos do art.
109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal 8.666/93.

11.7.3 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou processada por
computador, contendo razéo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

11.7.4 Ser entregue no Setor de Licitacao da Prefeitura Municipal de Passabém, na
Praca Sao José, n® 300 - Centro, CEP- 35.810-000 - Passabém/MG, no horéario de 08h
as 17h, onde sera emitido o comprovante de recebimento.

11.8 O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.9 O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes via
fax ou correio eletrénico.

11.10 O Municipio de Passabém nao se responsabilizara por recursos e impugnacao
enderecada via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do Setor de
Licitacao e, que, por isso, nao sejam entregues no prazo legal.

12.  ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicacao do objeto licitado sera feita pelo Menor Preco Global observado o
disposto no subitem 10.4.1 do Titulo 10.

12.2. Inexistindo declaracdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

12.3. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente, ao mesmo tempo, adjudicara o objeto ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

13. DO CONTRATO E RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

13.1 O Contrato sera contado de sua assinatura até 31/12/2017 podendo ser prorrogado

mediante termo aditivo, até o limite permitido em lei, conforme art. 57, Il da Lei Federal n®
8.666/93.
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13.2  Decorrido o prazo acima estipulado, os precos unitarios poderao ser corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacado governamental.

13.3  Ap6s a homologacdo do processo licitatério, o(s) ganhador(es), através do(s)
representante(s) legal(is), sera(ao) convocado(s) para a assinatura do Contrato, ao qual
sera dado o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento do ato
convocatorio, para comparecimento e assinatura, no horario estabelecido, no Setor de
Contratos, situado na Praca Sao José, n® 300 - Centro, CEP - 35.810-000/Passabém/MG.

13.4  Em concordancia com o artigo 40, inciso Il e o artigo 64 da Lei 8.666/93, a
Administracdo Publica estabelece que o ganhador que ndo comparecer no prazo
determinado, sofrerd penalidades, sob infortinio de decair o direito a contratagcdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 desta lei.

13.4.1  Quando o fornecedor ndo atender a convocacéao para firmar contrato decorrente
do registro de precos ou ndo retirar ou ndo aceitar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, sem justificar os motivos para a Administracdo ou apresentar justificativa
nao aceita pela mesma, podera esta convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, por item, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢ces propostas
pelo primeiro classificado.

13.4.2 A apresentagcdo de novas propostas na forma do caput ndo prejudicara o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

13.4.3 A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

13.5 O Setor competente para receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o
objeto desta licitacdo serd a Secretaria Municipal de Administracdo, observado os artigos
67 a 76, da Lei Federal n°8.666/93.

13.6 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, apds a verificagao
da conformidade do objeto com as especificacées qualitativa e quantitativa e conseqliente
aceitagao.

13.7 A Prefeitura Municipal de Passabém/MG, através da Secretaria Municipal de
Administracdo reserva-se o direito de nao receber o objeto em desacordo com as
especificacoes e condicdes constantes deste instrumento convocatério, podendo aplicar as
penalidades e sangdes previstas ou rescindir o contrato e aplicar o disposto no art. 24,
inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.

14. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 A(s) dotacdo(bes) orcamentaria(s) para o exercicio de 2017, destinada(s) ao
pagamento do objeto licitado esta(ao) prevista(s) e indicada(s) no processo pela area
competente da Prefeitura Municipal de Passabém.
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FICHA DOTACAO
96 02.03.04.123.0055.2024 - 33903500

14.2 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacao sera efetuado
pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Passabém em até 10 (dez) dias do més
subsequente, mediante cheque nominal ou depdsito bancario em nome da proponente, por
processo legal, sempre apds a emissdo da NLD (Nota de liquidacdo de Despesa), e
mediante a apresentacao de Nota Fiscal.

14.3 A Nota Fiscal/Fatura que apresentar incorrecdes sera devolvida a Contratada e seu
vencimento sera prorrogado por mais 10 (dez) dias ap6s a data de sua apresentacao valida.

14.4 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, posteriormente a
emissao do Empenho Prévio, obrigatoriamente com o numero de inscricio no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitacdo e de proposta de preco e no proprio
instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ,
mesmo que aquele de filial ou da matriz.

14.5 Se o0 objeto ndo for entregue conforme condicbes deste edital, 0 pagamento ficara
suspenso até seu recebimento regular.

14.6 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

14.7 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao, qualquer obrigagao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de precos.

15 SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Se a CONTRATADA deixar de entregar documentacdo exigida para o certame,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execug¢dao do objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug@o do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracao
Publica, na forma prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento
do caso ao Ministério Publico para a aplicacao das sangdes criminais previstas nos artigos
89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de forca maior, desde
que aceito pelo CONTRATANTE.

15.2. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como descumprirem total ou parcialmente os contratos
administrativos e as atas de registro de preco celebradas com o Municipio de Passabém,
serdo aplicadas as sancdes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, com observancia do devido processo administrativo, respeitando-se o contraditério e
a ampla defesa.

| - adverténcia escrita - comunicacao formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor
sobre 0 descumprimento de contratos e outras obrigacdes assumidas, e a determinacéo da
adocao das necessarias medidas de correcao;
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Il - multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do fornecimento ou servigo nédo realizado, ou sobre a etapa do cronograma
fisico de obra ndao cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da Ata de Registro de Precos,
independente da aplicacdo de outras sancdes previstas em lei, nas hipbteses de o
adjudicatario se recusar a assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou nao aceitar
ou retirar a ordem de fornecimento, caso de recusa em efetuar a garantia contratual ou
apresentar documentos irregulares ou falsos;

C) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou obra n&o realizada,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda,
fora das especificagbes contratadas;

[l - suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Passabém, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagcao do fornecedor perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir ao Municipio de Passabém pelos prejuizos
resultantes de acado ou omissao do mesmo.

§ 1°¢ O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il desta clausula, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo Publica Municipal, caso os valores ndao sejam
suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia no prazo maximo de 10 dias a
contar da aplicacdo ou cobrado judicialmente.

§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao
dos érgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

§ 3% As sancglbes previstas nos incisos I, Ill e IV desta clausula poderao ser aplicadas
cumulativamente a prevista no inciso Il, assegurado o direito de defesa prévia do
interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

16 DISPOSICOES GERAIS

16.1 Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Termo de Referéncia - Especificacao do Objeto;
Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
Anexo |l — Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo de Declaracao de Inexisténcia de fato impeditivo e de Situacao
Regular Perante o Ministério do Trabalho;
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Anexo V - Modelo de Declaragdo de Pleno Cumprimento aos Requisitos da
Habilitacao;

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Microempresa e Empresa de pequeno Porte;

Anexo VII — Modelo de Declaracdo do proponente, afirmando a veracidade dos
documentos apresentados;

Anexo VIII — Minuta do Contrato.

16.2 A licitante é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara na imediata desclassificacao ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisao contratual,
sem prejuizo das sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

16.3 Este instrumento convocatério e seus anexos sdo complementares entre si, de modo
que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

16.4 A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregao
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

16.5 Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo
o original se for substituido por cépia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes
de licitantes desclassificados e envelopes “Proposta Comercial” de licitantes inabilitados.

16.6 Na andlise da documentacédo e no julgamento das propostas de preco, a Pregoeira
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgaos ou de profissionais
especializados.

16.7 A Pregoeira, no interesse da Administracao, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a legislagao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promoc¢ao de diligéncias
junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
conforme disposto no § 3°do art. 43 da Lei Federal n° 8.666/93.

16.8 Se houver solicitacdo de documentos, estes deverao ser apresentados em original,
ou em copia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo das cépias
simples que deverao estar obrigatoriamente, acompanhada dos documentos originais para
conferéncia da Pregoeira ou Equipe de Apoio.

16.9 O nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.
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16.10 A participagao do licitante nesta licitagéo implica o0 conhecimento integral dos termos
e condicOes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas
legais que disciplinam a matéria.

16.11 As decisdes da Pregoeira serdo publicadas no Jornal “Minas Gerais™ Orgdo de
Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, € no quadro de avisos localizado no hall de
entrada, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1¢ do art. 109 da Lei n®
8.666/93.

16.12 A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio de Passabém revoga-la, no todo ou em parte, por razdées de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no quadro de avisos
para conhecimento dos participantes da licitacéo.

16.13 O Municipio de Passabém podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

16.14 Para atender a seus interesses, o Municipio de Passabém reserva-se o direito de
alterar quantitativos, sem que isto implique alteragdo dos pregos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1¢ do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93.

16.15 Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através do e-mail:
compras@passabem.mg.gov.br e/ou via fac-simile (31) 3836-1130.

16.16 Fica eleito o foro da Comarca de Itabira, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Passabém, em 26 de janeiro de 2017.

Maria Nirce dos Santos
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatdrio n°0001/2017
Modalidade: Pregao Presencial n°001/2017

OBJETO

CONTRATAGCAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE E
ADMINISTRAGCAO PUBLICA COM A UTILIZAGAO DE APLICATIVOS, FERRAMENTAS E
PESSOAL CAPACITADO PARA ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM.

JUSTIFICATIVA

A gestdo publica brasileira, e em especial a gestao publica municipal, passa por uma grande
transformacao na atualidade. Desde a implantacdo do Plano Real em 1994 e de forma mais
significativa a partir da entrada em vigor da Lei Complementar 101/2000 de 04/05/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — as cortes de contas, o Ministério Publico — seja estadual ou federal — e
os diversos conselhos compostos pela sociedade civil organizada tem exigido das gestdes
municipais um nivel de profissionalismo e resultados cada vez mais célere, eficiente e eficaz. Prova
disso se da por exigéncias que até pouco tempo ndo existiam, e que recentemente foram
implantadas pelos 6rgaos de controle externo, tais como: SIOPS, SIOPE, SIACE-PCA, SIACE-LRF,
SICOM, SISTN, RGF, RREO dentre outros tantos.

Devido as tantas exigéncias nos dias atuais, o grau de conhecimento em administracdo publica
para o cumprimento de tantas obrigacdes tem que ser elevado e nem sempre o Municipio detém
em seu quadro funcional profissionais com esses conhecimentos nas diversas areas envolvidas, e
diante dessa necessidade, e objetivando que o Municipio e consequentemente a populagao nao
seja prejudicada pelo descumprimento ou nao realizagcao das obrigacées que Ihes sao atinentes,
necessarios se faz a contratagdo de uma empresa de assessoria técnica especializada com
profissionais altamente capacitados para suporte as areas administrativas.

DOS SERVICOS

Os servigcos deverdao se iniciar, primeiramente com a execucao de atividades voltadas ao
funcionamento da administracdo superior da Prefeitura, em especial quanto ao atendimento das
normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais através do SICOM.

Das atividades especificas por area de atuacao:

A) Orgio de Controle Interno

v implementar e/ou revisar a legislacdo municipal que implantou e normatizou as atividades
do 6rgéao de controle interno da Prefeitura;
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assessorar na implantacao de rotinas e “papéis de trabalho” a serem utilizados pelos
servidores do controle interno no desempenho de suas atividades;

assessorar na elaboragao e implantacao de normas e procedimentos de controle a serem
adotadas pelos servigos administrativos da Prefeitura;

promover a implantacdo de metodologia especifica para que o controle interno possa
acompanhar os diversos procedimentos executados no ambito da Prefeitura em especial
quanto a execugdo do orgcamento e cumprimento dos dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

auxiliar na qualidade e geragdo dados a serem transmitidos ao Tribunal de Contas do
Estado através do SICOM,;

prestar assessoria para publicacdo de dados a serem disponibilizados no Portal da
Transparéncia em cumprimento aos dispositivos da Lei de Acesso a Informagao;

realizar outras atividades para a implantagéo e funcionamento efetivo do Orgdo de Controle
Interno da Prefeitura.

B) Servico de Contabilidade e Patrimonio

v
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Responsabilizar-se pelas rotinas contdbeis da Prefeitura, em especial quanto ao
cumprimento das normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

assessorar na implantacdo das novas regras de contabilidade aplicada ao setor publico
(NCASP);

assessorar na elaboracao dos balancetes mensais de receita e despesa;

apresentar, quando necessario, relatorios especificos quanto ao acompanhamento de:
execucao orcamentaria;

aplicacdo de recursos na manutenc¢ao e desenvolvimento do ensino;

aplicacao de recursos nas ac¢oes de saude;

aplicacao de recursos do FUNDEB;

legalidade das despesas executadas;

acompanhamento das receitas municipais;

execucao de convénios;

relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal;

outros que tenham sua relevancia atestada;

assessorar na elaboracdo do Relatério de Gestdo Fiscal e Resumido da Execucgao
Orcamentéria, bem como sua entrega ao Tribunal de Contas do Estado;

assessorar na elaboracao da prestacdo de contas anual do municipio, em especial quanto
as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Servigo Publico - DCASP;

apresentar justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e da Uniao durante a prestacdo dos servicos e ainda até o julgamento final das
contas, mesmo apos a saida dos agentes politicos;

prestar assessoria para implantacao de procedimentos relativos ao patriménio do
Municipio, em atendimento as novas Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
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auxiliar na elaboragao da Lei de Orgcamento do municipio, bem como na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Plano Plurianual;

assessorar na elaboracéo de legislacao pertinente a administracao financeira do Municipio;
definir atribuicbes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na contabilidade
da Prefeitura;

emitir pareceres sobre matéria relativa a execugao orgamentaria e financeira do Municipio;
realizar outras atividades relativas a modernizacdo, agilidade e confiabilidade das
informagdes geradas no ambito da contabilidade do municipio;

responsabilizar-se pelo envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado relativo ao SICOM,;
responsabilizar-se pelo envio de informagdes relativas ao SIOPS, SICONFI, SIOPE e
outros que por ventura serem instituidos;

C) Servico de Tesouraria e Financas

v

implantar rotinas de funcionamento dos servicos de tesouraria e financas, em especial
quanto a programacao financeira, controle de convénios, aplicacao de indices obrigatorios,
fluxo de caixa e etc.;

definir atribuicdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na tesouraria e
financas da Prefeitura;

responsabilizar-se pelos langamentos e conciliacdes bancéarias das contas que a Prefeitura
mantém junto as diversas institui¢des financeiras;

realizar outras atividades para modernizacao e eficacia dos servigos e controles executados
no ambito da tesouraria e financas da Prefeitura.

D) Servico de Tributacao e Fiscalizacao

4

v

prestar assessoria para o regular funcionamento dos servi¢os de tributagéo e fiscalizagéo
do Municipio, em especial orientando quanto a politica de arrecadacao da Prefeitura;
definir atribuicdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados no Setor de
Tributacdo da Prefeitura;

implantar rotinas para atendimento ao contribuinte na Internet, disponibilizando o banco de
dados em servidor de propriedade do licitante.

Assessorar na realizagdo de atividades para modernizacdo e eficacia dos servigos
executados no ambito do setor de tributacao da Prefeitura.

E) Servico de Compras Almoxarifado e Licitacoes

v

Prestar assessoria com o objetivo do regular processamento das atividades relativas a
processos de compras almoxarifado e licitagoes;

assessorar na implementagcao do cadastro de fornecedores do Municipio;

assessorar na elaboracao de editais relativos a processos licitatérios;

assessorar na apresentacdo de justificativas e/ou defesas relativas a procedimentos
licitatérios junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, durante a execugao dos
servigcos e ainda ap0s a saida de agentes politicos e membros de comissao de licitacao;
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definir atribui¢cdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de
compras, almoxarifado e licitagbes da Prefeitura;

promover a capacitacao dos servidores lotados nos setores de compras, almoxarifado e
licitagdes da Prefeitura,

realizar outras atividades para modernizacao e eficacia dos servigos executados no ambito
do servigo de compras, almoxarifado e licitagbes da Prefeitura.

F) Servico de Controle e Movimentacao de Pessoal

4

prestar assessoria para processamento e controle da Folha de Pagamentos e Recursos
Humanos em especial com a aplicagdo das normas constantes do Plano de Cargos e
Estatuto dos Servidores, bem como a legislagao aplicada a pessoal;

definir atribui¢cdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de
pessoal e recursos humanos da Prefeitura;

assessorar na execugao de rotinas proprias do setor de pessoal e recursos humanos,
especialmente quanto a:

v SEFIP;

v RAIS;

v DIRF;

v' CAGED;

v Informagbes ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e outros.
emissao de pareceres sobre matérias relativas a vida funcional de servidores, bem como
seu controle e movimentacao;
responsabilizar-se pelo envio ao Tribunal de Contas do Estado informagdes sobre Folha de
Pagamento através do SICOM,;
realizar outras atividades para modernizacao e eficacia dos servicos executados no ambito
dos setores de pessoal e recursos humanos da Prefeitura

G) Servicos Administrativos Diversos

4

prestar assessoria para o bom funcionamento das diversas atividades administrativas da
Prefeitura, apresentando sugestdes e pareceres sobre implantacdo de melhorias na
prestacao dos servigos publicos;

promover a implantagcao de rotinas para o regular controle e acompanhamento da frota de
veiculos da Prefeitura;

realizar outras atividades com vistas a modernizacao e eficacia dos servigos administrativos
desenvolvidos no &mbito da Prefeitura

REALIZACAO DOS SERVICOS

Os trabalhos serao realizados por meio de consultoria e assessoria, in loco na sede da Prefeitura
Municipal de Passabém, por profissional(ais) do corpo técnico da empresa, especializados nas
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respectivas areas de atuagcdo, sempre que requisitado para acompanhamento das atividades
gerais da Secretaria Municipal de Administragéao;

Para realizacao dos servigos, a empresa devera dispor de equipe técnica competente que ira ser
responsavel pela realizagao dos servigos, por area de atuagao;

Além de seu corpo técnico a empresa devera atender ao municipio com suportes online, via e-mail,
Skype, TeemViewer, fone-fax e outros meios.

Os servicos serdo prestados ao municipio de Passabém junto a Secretaria Municipal de
Administragao, a partir da assinatura do contrato, expirando-se em 31/12/2017, podendo ainda ser
prorrogado nos termos da lei federal 8.666/93.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Sao obrigacoes da CONTRATANTE, dentre outras:
Fiscalizar a prestagdo dos servicos;

Cumprir com as obrigacdes acordadas em contrato, mais especificamente, honrar o pagamento
dos honorarios dentro dos prazos fixados e repassar a documentagéo solicitada, necessaria ao
bom andamento dos servigos.

Prover o acompanhamento geral dos servicos objeto do Contrato, através de um responsavel
designado;

Fornecer informagdes, dados e diretrizes eventualmente solicitadas pela contratada;

Fornecer estrutura de apoio a execucgao dos trabalhos, tais como pessoal técnico das referidas
areas, equipamentos de informdtica, rede e acesso a Internet, local mobiliado conforme as
necessidades de cada item contratual, atendendo as solicitagdes da Contratada para melhor
execucao do servico;

Facilitar o acesso e contato com a estrutura do municipio do CONTRATANTE, em todos os niveis,
possibilitando localizagao imediata dos dados, documentos e informagdes necessarios;

Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente motivada, a
execugcao dos servigos contratados, de forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e
exclusivo dos servigcos executados;

Ressarcir ao contratado os custos acessérios devidamente comprovados;

Tomar ciéncia e acompanhar todas as obrigacdes da Contratada, tomando todas as providéncias
decorrentes;

Promover outras a¢des visando o bom desempenho dos trabalhos realizados pela Contratada.

RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sao obrigacoes da CONTRATADA, dentre outras:
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Sera responsabilidade da contratada, observar o cumprimento dos prazos previstos para a
realizacao dos servicos e envio das informacodes (SICOM, SIACE-LRF, SIACE-PCA e outros)
conforme normas dos érgaos de controle e fiscalizagdo, em especial o TCE/MG;

Sera responsabilidade da empresa contratada o planejamento, a coordenagdo e
desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Contrato;

Sera responsabilidade da empresa, indicar os responsaveis pelo desenvolvimento dos trabalhos
contratados;

Além das visitas presenciais a empresa contratada devera colocar a disposigao do Municipio uma
estrutura de comunicagcdo para consultas, tais como: telefone fixo, celular, fax, e-mail, Skype,
acesso remoto dentre outros;

A assessoria se dara com visitas mensais, podendo ser estendidas estas visitas por interesse da
administracao quando julgar necessaria;

Sera responsabilidade da empresa, responder ao CONTRATANTE pela qualidade técnica e
orientacao dos trabalhos desenvolvidos;

Sera responsabilidade da empresa, prestar de maneira satisfatoria, os servigcos de assessoria e
consultoria elencados no presente instrumento;

Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o contrato, sem prévio e expresso
consentimento do Contratante;

Alocar os recursos materiais € humanos necessarios a execug¢ao dos servigos, assumindo integral
e exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer énus trabalhistas e previdenciarios;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos;

Prestar todo esclarecimento solicitado pelo Contratante, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, a informagdes, bem como aos documentos relativos aos servigos executados ou em
€execucao;

Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo durante a execugdao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante;

Sequir as diretrizes técnicas indicadas pela Prefeitura Municipal, atendendo as determinagdes da
Secretaria de Administracao;

Responder civil e criminalmente pela guarda e conservagéao de toda a documentacao que lhe for
confiada pelo Municipio;

Manter durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagcao.
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DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A dotacdo orgcamentéria para o exercicio de 2017, destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de Passabém, sob o
seguinte numero:

FICHA DOTACAO
96 02.03.04.123.0055.2024 - 33903500

Os servigos ocorrerdo apos a assinatura do Contrato e emissdo da ordem de servigos, a partir de
entdo a CONTRATANTE realizara pagamentos dos honorarios mensais.

O pagamento far-se-a por meio de Nota Fiscal/Fatura expedida pela CONTRATADA, de acordo
com os servigos realizados e aceitos pelo CONTRATANTE, mensalmente.

Desde que apresentada a Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA e devidamente aprovada pelo
Contratante, o pagamento da mesma dar-se-a4 em até 05 (cinco) dias do més subsequente apds a
aprovacao da mesma. Para o efetivo pagamento a CONTRATADA apresentard ao CONTRATANTE
a Certidao Negativa de Débito do INSS e o Certificado de Regularidade do FGTS.

O prazo de vigéncia do contrato sera de sua assinatura até 31/12/2017, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, na forma do inciso Il do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 mediante
termo aditivo. No caso de renovagao, o reajustamento da remuneracao sera objeto de negociacao.

Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos unitarios poderdo ser corrigidos monetariamente
pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinacéo
governamental.

Os custos acessorios de taxas, cépias, despesas postais e deslocamentos excepcionais aos
servigos prestados, como viagens e hospedagens, desde que previamente autorizados pelo
contratante, serdo cobrados a parte mediante apresentagdo de comprovantes para reembolso.

Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela CONTRATADA, serdao de exclusiva propriedade do CONTRATANTE, nédo podendo ser
utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a expressa e
prévia autorizagao deste, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos
da legislagao péatria vigente.
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ANEXO Il
MODELO DE PLANILHA/PROPOSTA COMERCIAL

Processo Licitatorio n°0001/2017
Pregao Presencial n°001/2017

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, nés, abaixo assinados, apresentamos a presente proposta para o objeto
licitado, em conformidade com o Edital mencionado, e declaramos que:
a) O objeto ofertado atende integralmente aos requisitos constantes na especificagcdo desta proposta;
b) Os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessdarias ao cumprimento integral das
obrigagbes decorrentes da licitagao;
C) O prazo de validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias;
d) Até a formalizacdo da contratacdo esta proposta constituirA um compromisso de nossa parte,

observadas as condi¢oes do Edital.

PRECO | PRECO

ITEM | QTDE UN ESPECIFICACAO DO OBJETO MENSAL | TOTAL

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE E
ADMINISTRACAO PUBLICA COM A
UTILIZACAO DE APLICATIVOS,
01 12 MES |FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO
PARA ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASSABEM, conforme
descrito no anexo | do edital.

VALOR TOTAL R$ »____(por extenso).

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO COMPLETO:

CNPJ/MF N¢: 00.000.000/0000-00 TELEFONE/FAX:

ENDERECO ELETRONICO:

VALIDADE DA PROPOSTA: (PRAZO POR EXTENSO), CONTADOS DA DATA DE SUA
APRESENTACAO.

LOCAL E DATA:

(assinatura e identificacao)
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ANEXO I
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Processo Licitatério n°0001/2017
Pregao Presencial n°001/2017

PROCURACAO

A (nome da EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, com
sede no endereco , heste ato representada pelo (s) (diretores ou

sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e enderego) , pelo presente instrumento, credencia
procurador(es) o(a) Senhor(a) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil), (Profissdo e endereco) , para participar das reunides relativas ao

processo licitatorio Passabém referenciado (ou de forma genérica para licitagcbes em
geral), o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-
se em nome da EMPRESA, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais,
apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢cdes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagédo, rubricar documentos,
assinar atas, contratos e praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatério,

a que tudo dara por firme e valioso.

Local e data.

Assinatura

Observacoes:

e Utilizar papel timbrado da licitante;

e |dentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa;

e Se utilizar o modelo do Anexo Il ou fizer uso de instrumento de procuracao
particular, devera ser observado o disposto no subitem 6.2 deste Edital, quanto
ao reconhecimento de firma.
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ANEXO IV

MODELO DE I?ECLARA(;[\O DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E
DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Processo Licitatorio n°0001/2017
Pregao Presencial n°001/2017

A (NOME DA EMPRESA), com sede no Enderecgo , Inscrita
no CNPJ/MF sob no n? , representada neste ato por seu procurador in fine

assinado, devido ao interesse em participar da licitagcdo em epigrafe que se encontra autuada
no processo administrativo acima indicado, cujo objeto é a CONTRATAGAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE E ADMINISTRAGAO PUBLICA COM
A UTILIZACAO DE APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA
ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL
DE PASSABEM, conforme descrito no anexo | do edital, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

a) Ateé apresente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no presente Processo
Licitatério assim como que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, ndo mantendo
em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou em
Servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data

(nome, RG, CPF, cargo e assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CUMPRIMENTO AOS
REQUISITOS DA HABILITACAO

Processo Licitatério n°0001/2017
Pregao Presencial n°001/2017

A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.000.000/0001-00, com
sede no endereco: , representada neste ato pelo(s) (diretores ou sécios,

com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco) , ha condicdo de interessada em participar da licitagdo em

epigrafe que se encontra autuada no processo administrativo indicado, cujo objeto trata-se
da CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO PUBLICA COM A UTILIZACAO DE
APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PASSABEM, conforme descrito no anexo | do edital, DECLARA, sob penas da Lei, QUE
CUMPRE EM SUA PLENITUDE OS REQUISITOS DE HABILITACAO.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Processo Licitatério n°0001/2017
Pregao Presencial n°001/2017

A (NOME/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, por intermédio de seu representante

legal, o(a) Sr.(a) , portador do Documento de Identidade n®
e CPF n? 000.000.000-00, DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os
requisitos legais para qualificagcdo como (incluir uma das

condicoes da empresa, se € Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)),
nos termos da legislacao vigente, artigo 3° da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06, e que
ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos previstos nos incisos do §4° deste artigo,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42° a 49° da
referida Lei.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)
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ANEXO VI

Modelo de Declaracao do proponente, afirmando a veracidade dos
documentos apresentados

A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.000.000/0001-00, com sede no
endereco: , representada neste ato pelo(s) (diretores ou sécios, com

qualificacao completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco)

, ha condicao de interessada em participar da licitacdo em epigrafe que se
encontra autuada no processo administrativo indicado, cujo objeto trata-se da
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE
E ADMINISTRAGAO PUBLICA COM A UTILIZAGAO DE APLICATIVOS,
FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM, conforme

descrito no anexo | do edital, DECLARA, sob penas da Lei que:

A) Assume inteiramente a responsabilidade pela veracidade dos documentos e das
informacdes apresentadas;

B) Se sujeita a todas as exigéncias, especificacoes e termos estabelecidos neste edital
de Pregdo e seus anexos.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO N2 ___ /2017

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, de um lado o MUNICIPIO DE
PASSABEM/MG, por intermédio da Prefeitura, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ/MF sob n? 18.299.511/0001-11, sediado na Praca Sao José, n® 300 - Centro
— Passabém/MG, neste ato, representada por seu Prefeito Municipal, Sr.
, inscrito no CPF sob o n°. e portador da
Carteira de Identidade n®. SSP/MG, doravante denominado CONTRATANTE, e
de outro lado a empresa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX doravante denominado
CONTRATADA, firmam o presente contrato administrativo, decorrente da Licitacdo na
Modalidade de Pregao n°001/2017 em conformidade com o estabelecido na lei n® 10.520, de
17/07/02 e na lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragcbes posteriores,
tém entre si, em conformidade com o Processo de Licitatério n® 0001/2017 justo e contratado
0 que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Clausula 12. Este Contrato tem como objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO PUBLICA COM A
UTILIZACAO DE APLICATIVOS, FERRAMENTAS E PESSOAL CAPACITADO PARA
ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL
DE PASSABEM, conforme especificagbes constantes do ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA — ESPECIFICACAO DO OBJETO, do Edital referenciado.

Paragrafo Unico. Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital
e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

2.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato serao realizados pela Secretaria
Municipal de Administragédo, observado o disposto nos artigos 67 e 73 a 76 da Lei n® 8.666/93.

§12 - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucgao do servico pelo CONTRATANTE, bem como a permitir 0 acesso as
informacdes consideradas necessarias.

§22 - A Secretaria Municipal de Administracao do CONTRATANTE atuara como
Gestor deste Contrato.

§32- O CONTRATANTE nao se responsabilizara por eventuais contatos realizados com
setores ou pessoas nao autorizados, salvo nas hipéteses previstas, expressamente, neste
Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS

Sao condicoes gerais deste Contrato:
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3.1. Este Contrato regular-se-4 pela legislagdo indicada no preambulo, assim como
observarda os preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposigdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com
o inciso Xll do artigo 55, todos da Lei n® 8.666/93.

3.2. O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso
implique alteracao dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n®
8.666/93.

3.3. Este Contrato, bem como os direitos e obrigagcdes dele decorrentes, nao podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sem autorizagdo do
CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancao, inclusive rescisdao contratual.

3.4. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigagbes ora assumidas pela CONTRATADA, nao importara, em hipétese alguma, em
alteracdo contratual, novagéao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
clausulas deste Contrato e podendo o CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

3.5. Os execugdo do servico, objeto deste Contrato serdao dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas técnicas e legais, a eles pertinentes.

3.6. O CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer objeto
em desacordo com o previsto neste Contrato ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto no artigo 78 da
Lei n® 8.666/93 e aplicar as sangdes previstas na Clausula Décima.

3.7. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se ao CONTRATANTE o direito de regresso na hipétese de ser compelido a
responder por tais danos ou prejuizos.

3.8. Todas as informagdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela CONTRATADA, ora contratado serdo de exclusiva propriedade do
CONTRATANTE, nao podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para
qualquer fim, sendo com a expressa e prévia autoriza¢ao deste, sob pena de responsabilizacao
administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacao patria vigente.
CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVIGCO
Sao condigdes de execugao do presente Contrato:

4.1. A prestacdo do servigo licitado, ora contratado sera executado diretamente por
profissionais do estabelecimento da CONTRATADA.

4.2. Para os efeitos de contrato consideram-se profissionais do préprio estabelecimento
CONTRATADO o profissional que tenha vinculo de emprego com a CONTRATADA.
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4.3. Estdo nos custos dos servicos, os materiais e equipamentos que forem de
responsabilidade da CONTRATADA.

4.4. O Municipio de Passabém, através da Secretaria Municipal de Administracéo, reserva-
se o direito de nao receber 0 objeto em desacordo com o previsto neste edital, podendo aplicar
o disposto no art. 87, da Lei n° 8.666/93.

4.5. O recebimento do objeto dar-se-a apos a verificagao da conformidade do objeto com as
especificagdes qualitativa e quantitativa e consequente aceitagao.

4.6. Apbs o recebimento da Ordem de Servigo, a contratada devera iniciar os servicos no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

4.7. Os trabalhos serao realizados por meio de consultoria e assessoria, in loco na sede da
Prefeitura Municipal de Passabém, por profissional(ais) do corpo técnico da empresa,
especializados nas respectivas areas de atuagdo, sempre que requisitado para
acompanhamento das atividades gerais da Secretaria Municipal de Administracao;

4.8. Para realizacdo dos servigos, a empresa devera dispor de equipe técnica competente
sera responsavel pela realizagdo dos servicos, por area de atuagao;

4.9. Além de seu corpo técnico a empresa devera atender ao municipio com suportes online,
via e-mail, Skype, TeemViewer, fone-fax e outros meios.

4.10. Os servigos serao prestados ao municipio de Passabém junto a Secretaria Municipal de
Administracao, a partir da assinatura do contrato, expirando-se em 31/12/2017, podendo ainda
ser prorrogado nos termos da lei federal 8.666/93.

4.11. Os trabalhos serdo realizados por meio de consultoria e assessoria para
acompanhamento da liberacdo de recursos e convénios no ambito dos governos Estadual e
Federal, indicando em quais 0 Municipio de Passabém se enquadra.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Sao obrigagdes das partes:
| - Da CONTRATADA:

5.1.1. Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

5.1.2. Indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, 1 (um)
preposto para representa-la junto ao CONTRATANTE, devendo este preposto responder por
todos os assuntos relativos a execugao do presente Contrato e atender tempestivamente aos
chamados do CONTRATANTE;

5.1.3. Seraresponsabilidade da contratada, observar o cumprimento dos prazos previstos para
a realizacao dos servigos e envio das informacgdes (SICOM, SIACE-LRF, SIACE-PCA e outros)
conforme normas dos 6rgaos de controle e fiscalizacdo, em especial o TCE/MG;
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5.1.4. Sera responsabilidade da empresa contratada o planejamento, a coordenagdo e
desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Contrato;

5.1.5. Sera responsabilidade da empresa, indicar os responsaveis pelo desenvolvimento dos
trabalhos contratados;

5.1.6. Além das visitas presenciais a empresa contratada devera colocar a disposicao do
Municipio uma estrutura de comunicagao para consultas, tais como: telefone fixo, celular, fax,
e-mail, Skype, acesso remoto dentre outros;

5.1.7. A assessoria se dara com visitas mensais, podendo ser estendidas estas visitas por
interesse da administracao quando julgar necessaria;

5.1.8. Sera responsabilidade da empresa, responder ao CONTRATANTE pela qualidade
técnica e orientacdo dos trabalhos desenvolvidos;

5.1.9. Sera responsabilidade da empresa, prestar de maneira satisfatoria, os servigcos de
assessoria e consultoria elencados no presente instrumento;

5.1.10. Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o contrato, sem prévio e
expresso consentimento do Contratante;

5.1.11. Alocar os recursos materiais € humanos necessarios a execucao dos servigos,
assumindo integral e exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer énus trabalhistas e
previdenciarios;

5.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

5.1.13. Prestar todo esclarecimento solicitado pelo Contratante, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, a informacgdes, bem como aos documentos relativos aos servigos executados
OU em execugao;

5.1.14. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execug¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

5.1.15.Sequir as diretrizes técnicas indicadas pela Prefeitura Municipal, atendendo as
determinagdes da Secretaria de Administracao;

5.1.16. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservacao de toda a documentacao
que lhe for confiada pelo Municipio;

5.1.17. Manter durante toda a execug¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcao exigidas na licitacao.

5.1.18. Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condi¢coes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao desta
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado, mantendo
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assim, durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

5.1.19. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
sinistro, transporte, armazenamento e outros resultantes desta execugao.

5.1.20. Cumprir os prazos estabelecidos pelos 6rgéos de controle externo, sob pena de
aplicacao de multa e demais cominacgdes pelo Municipio;

5.1.21. Apresentar Notas Fiscais/Faturas, atestados, declaracées e outros documentos que
comprovem as operagOes realizadas, o cumprimento e o atendimento de providéncias
necessarias ao fiel desempenho das obrigagdes aqui mencionadas;

Il - DA CONTRATANTE:

Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, séo
obrigacdes da Contratante:

5.2.1. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execucado dos
servigos, fixando-lhe, quando nao pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-las;

5.2.2. Fiscalizar a prestacao dos servigos;

5.2.3. Cumprir com as obrigacées acordadas em contrato, mais especificamente, honrar o
pagamento dos honorarios dentro dos prazos fixados e repassar a documentacao solicitada,
necessaria ao bom andamento dos servicos.

5.2.4. Prover o acompanhamento geral dos servicos objeto do Contrato, através de um
responsavel designado;

5.2.5. Fornecer informacgdes, dados e diretrizes eventualmente solicitadas pela contratada;

5.2.6. Fornecer estrutura de apoio a execugao dos trabalhos, tais como pessoal técnico das
referidas areas, equipamentos de informatica, rede e acesso a Internet, local mobiliado
conforme as necessidades de cada item contratual, atendendo as solicitagbes da Contratada
para melhor execucao do servigo;

5.2.7. Facilitar o acesso e contato com a estrutura do municipio do CONTRATANTE, em todos
0s niveis, possibilitando localizagcdo imediata dos dados, documentos e informacdes
necessarios;

5.2.8. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente
motivada, a execugao dos servigos contratados, de forma parcial ou total, mediante pagamento
unico e exclusivo dos servigos executados;

5.2.9. Ressarcir ao contratado os custos acessorios devidamente comprovados;

5.2.10.Tomar ciéncia e acompanhar todas as obriga¢cdes da Contratada, tomando todas as
providéncias decorrentes;

39



5.2.11.Promover outras ac¢des visando o bom desempenho dos trabalhos realizados pela
Contratada.

5.2.12. Arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste Contrato e dos Termos Aditivos
que venham a ser firmados.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O valor total do presente contrato € de R$___,  (por extenso), que serdo pagos
mensalmente a CONTRATADA nas condigbes exigidas.

6.2. O pagamento decorrente dos servicos serd efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Passabém em até 05 (cinco) dias do més subsequente, mediante cheque nominal
ou depésito bancario em nome da proponente, por processo legal, sempre apos a emissao da
NLD (Nota de liquidacao de Despesa), e mediante a apresentacdo de Nota Fiscal. Para efetivo
de pagamento a CONTRATADA apresentarda ao CONTRATANTE a Certiddo Negativa de
Débito do INSS e o Certificado de Regularidade do FGTS.

6.3. A Nota Fiscal/Fatura que apresentar incorrecées sera devolvida a Contratada e seu
vencimento sera prorrogado por mais 10 (dez) dias apds a data de sua apresentagao valida.

6.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, posteriormente a
emissdo do Empenho Prévio, obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitacao e de proposta de preco e no préprio instrumento
de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que
aquele de filial ou da matriz.

6.5. Se o0 objeto ndo for entregue conforme condi¢coes deste edital, o pagamento ficara
suspenso até seu recebimento regular.

6.6. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

6.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

6.8. O acompanhamento ocorrerd apds a assinatura do Contrato com o municipio, a partir
de entdo a CONTRATANTE realizar4 pagamentos dos honorarios mensais, pelo periodo de
sua assinatura até 31/12/2017, podendo ser prorrogado até o limite de 60 meses, conforme
inciso Il do art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93.

6.9. Os custos acessoérios de taxas, copias, despesas postais e deslocamentos excepcionais
aos servigcos prestados, como viagens e hospedagens, desde que previamente autorizados
pelo contratante, serdo cobrados a parte mediante apresentacdo de comprovantes para
reembolso.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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7.1. A dotacao orgamentaria para o exercicio de 2017, destinada ao pagamento do objeto
licitado esta prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de
Passabém, sob o seguinte nimero:

FICHA DOTACAO
96 02.03.04.123.0055.2024 - 33903500

7.2. Os servigos ocorrerao apds a assinatura do Contrato e emissao da ordem de servigos,
a partir de entdao a CONTRATANTE realizara pagamentos dos honorarios mensais.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. Este contrato sera vigente a partir de sua assinatura até 31/12/2017, podendo ser
rescindido antes deste prazo, por conveniéncia e oportunidade administrativa, com a
possibilidade da sua prorrogagao, nos termos da Lei 8.666/93;

8.2. Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos unitarios poderdo ser corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacao governamental.

8.3. As alteragbes contratuais pactuadas pelas partes, necessarias a adequagao do presente
contrato aos fins publicos almejados pelo CONTRATANTE, bem como a prorrogagao de que
trata o item anterior, serdo formalizadas por meio de termo aditivo ao presente instrumento.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL
O presente contrato podera ser rescindido:

9.1. Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a
XIl, XVIl e XVIII do artigo 78 da Lei n® 8.666/93.

9.2. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

9.3. Naforma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77
a 80 da Lei n® 8.666/93.

§12 - Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANGCOES E DAS MULTAS

10.1. Se a CONTRATADA deixar de entregar documentacado exigida para o certame,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugéao do objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica, na
forma prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento do caso ao
Ministério Publico para a aplicacdo das sang¢des criminais previstas nos artigos 89 a 99 da
referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de forga maior, desde que aceito pelo
CONTRATANTE.
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10.2. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como descumprirem total ou parcialmente os contratos administrativos
e as atas de registro de preco celebradas com o Municipio de Passabém, serdo aplicadas as
sancoes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com observancia
do devido processo administrativo, respeitando-se o contraditorio e a ampla defesa.

adverténcia escrita - comunicacao formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor sobre
o descumprimento de contratos e outras obrigagcées assumidas, e a determinacédo da adogao
das necessarias medidas de corre¢ao;

[l - multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do fornecimento ou servigo ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obra nao
cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da Ata de Registro de Precos, independente
da aplicacao de outras sancgdes previstas em lei, nas hipéteses de o adjudicatario se recusar a
assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou ndo aceitar ou retirar a ordem de
fornecimento, caso de recusa em efetuar a garantia contratual ou apresentar documentos
irregulares ou falsos;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra nao realizada, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o
torne improprio ao uso a que € destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das
especificagdes contratadas;

[Il - suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Passabém, por prazo definido em lei;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida a reabilitagao do
fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir com o Municipio de Passabém pelos prejuizos resultantes de acao
ou omissao do mesmo.

§ 12 O valor da multa aplicada, sera descontado dos pagamentos devidos pela Administracéo
Publica Municipal, caso os valores ndo sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio
de guia no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da aplicagcao ou cobrado judicialmente.

§ 2° As penalidades de adverténcia e multa seréo aplicadas de oficio ou por provocagéao dos
orgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

§ 3% As sangbes previstas nos incisos |, Ill e IV deste clausula poderdo ser aplicadas
cumulativamente a prevista no inciso Il, assegurado o direito de defesa prévia do interessado
no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VINCULAGAO CONTRATUAL
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Este Contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatério n® 0001/2017 -
Pregao n° 001/2017, que Ihe deu causa, para cuja execucgao, exigir-se-a rigorosa obediéncia
ao instrumento convocatorio

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICAGAO

O extrato do presente Contrato podera ser publicado no "Minas Gerais”, Diario Oficial
do Estado de Minas Gerais, e ou no quadro de avisos localizado no hall de entrada da
Prefeitura, nos termos do paragrafo unico, do artigo 61 da Lei Federal 8.666/93, a cargo do
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Para todas as questdes pertinentes ao presente contrato, o foro serd o da Comarca do
Municipio de Itabira/MG, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente Contrato em 3
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas,
para que surtam um sé efeito.

Lido e achado conforme, assinam este instrumento, as partes e testemunhas.

Passabém, de de 2017.

RONALDO AGAPITO DE SA

Contratante
Contratada
Representante Legal da Contratada
Cargo e CPF
Testemunhas:
CPF: 000.000.000-00 CPF: 000.000.000-00
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